YEDITEPE UNiVERSITESI MIMARLIK FAKULTESI
ENDUSTRIYEL TASARIM BOLUMU

STAJ UYGULAMA YONERGESI

AMA

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Endiistriyel Tasarim
Boliimii 6grencilerinin, yapmakla yilikiimlii olduklart Meslek Stajlari ile ilgili usul ve esaslari

diizenlemektir.
KAPSAM

Madde 2- Bu yonerge Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Endiistriyel Tasarim Béliimii
ogrencilerinin, yapmakla yiikiimlii olduklar1 Meslek Stajlar1 esaslarina iligkin ortak hiikiimleri

kapsar.

DAYANAK

Madde 3- Bu Yonerge, 25.09.2013 tarihli ve 28776 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren Yeditepe Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi’nin

20/b maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.
TANIMLAR

Madde 4- (1) Bu Yonergede gegen;iste!

a) INDD 400 : Yaz Staj1 I adl1 dersin kodunu, sk
b) INDD 499: Yaz Staj1 II adl1 dersin kodunu,

¢) Boliim Staj Komisyonu: Ilgili bliim baskaninca gérevlendirilmeleri Dekanlik tarafindan

onaylanan {i¢ 6gretim tiyesini, st
d) Dekanlik: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Dekanligini,
e) Fakiilte: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi’ni, st

f) Fakiilte Kurulu: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Kurulu’nu,ste
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g) Fakiilte Yonetim Kurulu: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nu,st!
h) Miitevelli Heyet: Yeditepe Universitesi Miitevelli Heyetini,

1) Rektor: Yeditepe Universitesi Rektorii nii,

i) Senato: Yeditepe Universitesi Senatosu’nu,

j) Staj: Ogrencilerin Endiistriyel Tasarim ile ilgili kurumlar biinyesinde, meslek bilgisini

artirmak i¢in bir kurumun bir veya birgok béliimiinde galisarak gegirdigi donemi,ske

k) Fabrika Staji: Endiistriyel Tasarim ig¢eren triinlerin {iretildigi atdlye veya fabrika
ortamlarinda gergeklestirilen {iretim yontemleri ve malzeme iliskisi, bilgisayar destekli

tasarim ve ergonomi kriterlerine dayali uygulamalar ile fabrika ortaminda staji

) Biiro (ofis) Staji: Endiistriyel Tasarim biirolari, Mimarlik / igmimarlik ofis ya da
firmalarinda, reklam ajanslarinda tasarim, ¢izim, sunum, maket ve pazarlama faaliyetlerinin

yapildig1 ofis ortamindaki staji

m) Stajyer: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Endiistriyel Tasarim Béliimii staj

ogrencisini,ifade eder.

STAJ ZAMANI

Madde 5- Staj 6grencileri Fakiilte’nin tigiincii yartyil ve sonrasinda ve iki yaz tatilinin her
birinde otuz is giinii olmak iizere, toplam altmis is glinliik meslek stajlarin1 Fakiilte tarafindan
hazirlanacak programa gore yaparlar. Staj tarihleri, egitim-6gretim programlarinin
aksatilmamasi gbéz Oniinde tutularak belirlenir. Fakiilte Yo6netim Kurulu gerektiginde,

ogrencinin yaz tatili disinda da staj yapmasina karar verebilir.

STAJ YETERLILiK SARTI

Madde 6- Ogrencilerin staj yeterlilikleri, en az iigiincii yariyil sonrasinda béliimlerde
uygulanmakta olan 6gretim planlarinda okutulan derslerdeki basar1 durumuna gore Boliim Staj

Komisyonu tarafindan belirlenir.

STAJ SURESI

Madde 7- 1-Endiistriyle Tasarim Boliimii’nde zorunlu staj: otuz is giinii ofis staj1; otuz is giinii
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de Fabrika staj1 seklindedir. Her iki staj da boliimler halinde yapilamaz. Her bir staj, otuz’ ar is
giinii olmak iizere, birer defada tamamlanir. Sadece, saglik ve kaza nedeniyle is goremezlik
raporunu belgeleyen dgrenciler, yaz tatili ve Giiz ve Bahar donemleri arasinda kalan staj

glinlerini tamamlayabilirler it

2-Cumartesi giinleri ¢alisan firmalar/ofisler i¢in bir hafta alt1 is giinii olarak ele alinir. Pazar

giinleri, is giinii olarak kabul edilmez. Ulusal Bayram ve Genel Tatil ilan edilen gilinlerde staj

r
'

yapilmaz. Staj yapilan giinlerde, grencilerin sekiz saat ¢aligmalar1 zorunludur.iste!

[l

3- Yatay gecis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri okulda tamamladiklar stajlarin gecerli
sayilip sayilmayacagi, 6grenci bagvurusu, staj komisyonunun uygun goriisii ve boliim/program

baskanlig1 onayi ile karara baglanir.

4- On lisans diplomasina sahip olan 6grencilerin, daha dnce bitirmis olduklar1 yiiksekokulda
yapmis olduklar stajlar, giin sayis1 az olmamak ve boliim staj komisyonunun uygun bulmasi
halinde, yapmalar1 gereken otuz giinliik staj yerine sayilabilir. Ogrencinin ilgili birimden
almacak transkript veya onayli staj belgesi ile Bolim Baskanligina basvuru yapmasi

gerekmektedir.

STAJ YERI BELIRLEME

Madde 8- 1-Staj yerleri, her y1l, en ge¢ Mayis ayimnin ikinci Cuma giiniine kadar belirlenir.
2- Staj yapilacak yeri bulma yilikiimliiliigii tamamen 6grenciye aittir.

3- Ogrenciler, staj yapacaklar1 yerden alacaklar1 kabul belgesi ve bir dilekce ile boliim staj

komisyonuna basvururlar. Yapilan basvuru, Bolim Staj Komisyonunca uygun bulundugu

r
'

takdirde, 6grencinin bu yerde staj yapmas1 miimkiin olur.s!

[l

4- Stajlar birinci derece akrabalarin yaninda yapilamaz.

YURTDISI STAJ YERI BELIRLEME

stsMadde 9- 1- Ogrenciler stajlarmi, Uluslararast Teknik Stajyer Ogrenci Miibadele Birligi
(IAESTE) Tiirkiye Milli Komitesi araciligiyla ya da IAESTE disindaki olanaklarla sagladiklari,
(Erasmus-Exchange Yurtdist Staj) yabanci iilkelerde Endiistriyel Tasarim ile ilgili kurum ve

kuruluslarda yapabilirler.ist:
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2-Bu stajlarin gegerlilik durumlari ile ilgili karar, 6grencinin yabanci iilkelerden getirecegi staj

belgesinin boliim staj komisyonu tarafindan incelenmesi ve Fakiilte Y6netim Kurulu’nca kabul

r
]

edilmesi suretiyle verilir.istp!

(il

3- Yabanci uyruklu 6grenciler, stajlarini kendi iilkelerinde yapabilirler.

SAGLIK RAPORU

Madde 10- 1-Herhangi bir devlet veya Universite hastanesince diizenlenmis saglik raporu ile
saglik sorununu belgeleyen ve stajina devam etmeyen o6grencinin devam etmedigi giinler

stajdan sayillmaz. Ogrenci, raporlu oldugu siireyi kesintisiz olarak telafi etmekle yiikiimliidiir.

STAJIN AMACI, FABRIKA VE OFIS STAJININ KAPSAMI

Madde 11- 1- Stajin amaci, 6grencilerin 6grenim gordiikleri Endiistriyel Tasarim meslegi ile
ilgili uygulama alanlarini tanimalarin1 saglamak ve Endiistrivel Tasarim pratiginin siireglerine
kisa siireli de olsa katilarak, egitim ve ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri

uygulamalari i¢in firsat yaratmaktir.

1 — Biiro (ofis) Staji: Endiistriyel Tasarimi biirolar;, Mimarhik / Igmimarlik ofis ya da
firmalarinda, reklam ajanslarinda tasarim, ¢izim, sunum, maket ve pazarlama faaliyetlerinin

yapildig1 ofis ortamindaki ¢aligmalar kapsar.

2 — Fabrika Staji: Endiistriyel Tasarim igeren iriinlerin iretildigi atdlye veya fabrika
ortamlarinda gergeklestirilen liretim yontemleri ve malzeme iliskisi, bilgisayar destekli tasarim
ve ergonomi kriterlerine dayali uygulamalar ile fabrika ortaminda gergeklestirilen proje ve is

yonetimi ¢alismalarini kapsar.

iZIN DURUMU

Madde 12- 1- Ogrencilere, staj siiresince izin verilmez; ancak, yakilarinin dliimii ya da agir
bi¢imde hastalanmasi ya da dogal afetler gibi durumlarda, staj yapilan kurulus yetkilisince izin
verilebilir. Bu durum Bolim Baskanligimma bildirilir. Staji, Bolim Baskanligi ve Staj
Komisyonu tarafindan kabul edilen mazeret disinda terk edenler, stajimi tekrarlamak

zorundadirlar.
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STAJYERLERIN SORUMLULUKLARI

Madde 13- 1- Ogrenciler, staj yaptiklar1 isletmenin calisma diizenine, kural, talimat ve
emirlerine uymak, daimi personel gibi isyerinin ticari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak,
kendilerine verilen isleri zamaninda ve istenilen sekilde yapmak ve is yerinde verilen mesleki

egitimlere katilmak zorundadirlar. Aksi bir durumun tespiti halinde, stajlar1 basarili sayilmaz.

2- Ogrenciler, staj yaptiklari yerin disiplinine, yonerge, yonetmelik, tiiziik ve her tiirlii yasal
mevzuatina aynen uymaya mecburdurlar. Grev, gosteri, yiriyiis ya da isi yavaslatma
eylemlerinde bulunamazlar. Bunlara uymayanlarin stajlarinin iptal edilmesi ve haklarinda
ogrenci disiplin yonetmeligine gore islem yapilmasi Boliim Staj Komisyonu tarafindan

Dekanliga onerilir.

STAJ BELGELERI

Madde 14 — 1-Staj yapmaya hak kazanan her 6grenciye, Boliim Bagkanligi tarafindan her

staj donemi i¢in bir Staj Degerlendirme Formu ile beraber bir Staj Defteri Taslag: ve gerekli

2- Staj defterinin icerigi asagidaki gibidir.iske
a)Staj defterinin sayfa sayisi, yapilan stajin giin sayisindan az olamaz.iste!

b)Staj defterinin ilk sayfasi, 6grenciye 6rnegi verilmis kapagin, 6grenci tarafindan doldurulmus
halini, ikinci sayfasi ise staj boyu yapilacak olan calismanin haftalara gore genel olarak

programini, liglincii sayfasi ise staj yapilan firma veya kurumun staj siiresi boyunca iistlenmis

-
'

oldugu ¢alismalari gostermelidir.ise!

Rl

c)Staj defterine ait tiim sayfalar firma yetkilisince parafli ve imzali olarak teslim edilmelidir.
d)Staj defteri el yazisiyla veya bilgisayar araciligiyla yazilabilir. Staj defterleri usulen kitapcik
haline getirilmis sekilde teslim edilmelidir.

OZEL RAPOR

Madde 15- 1-Ogrenci, staj yerinde, ilgi duydugu bir konuda isterse ayrica 6zel bir rapor

hazirlayabilir. Bu 6zel raporun isyeri yetkililerince onaylanmasina gerek yoktur.

BOLUM STAJ KOMISYONU
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Madde 16- 1-Boliim Staj Komisyonu, biri komisyon baskani olmak tiizere ii¢ 6gretim

elemanindan olusur.isgp!

STAJ KOMISYONU UYELERI
Dr. Ogretim Uyesi Aysem Giilin BASAR (Béliim Baskani)

Dr. Ogretim Uyesi Pinar CARTIER (Bé&liim Baskan Yardimcisi)
Ogr. Gor. Ergin YETKIN

r
'

2- Boliim staj komisyonunun gorevleri sunlardir:isty!

(Ll

a) Staj ¢aligmas ile ilgili (bulunan staj yerlerinin uygunlugunu belirleme, vb.) 6n hazirliklart

yapmak iste!

b)Staj yapacak oOgrencilerin staj yeterlilik durumlarini; boliimiin 6gretim planina gore
Ogrencilerin staj oncesi okumasi gereken dersleri belirleyerek, basari durumlarini da dikkate

alarak belirlemek st
c) Stajlarla ilgili programlar1 ve esaslar1 hazirlamak,

d) Staj programinin, 6grencinin staj yapacagi, is yerinin sorumlu makamina gonderilmesini

saglamak st
e) Staj dosyasini ve sicil fisini incelemek ve bunlari degerlendirmek,[s}:p}
f) Ogrencinin staj yerinde kontrol edilmesi ¢aligmalarini yonlendirmek.

STAJ SURESINDE VE SONRASINDA YAPILACAK iSLER

Madde 17- 1- Ogrencinin Staj Komisyonuna ders yilinin en geg ilk ii¢ haftas1 i¢inde teslim
etmesi gereken belgeler asidaki gibidir st

a) Staj Degerlendirme Formu: staj yeri amiri tarafindan doldurulmus ve onaylanmis bir bigimde

ve isyeri kasesi ile miihiirlenmis kapal1 zarf iginde teslim edilir.

b) Staj Defteri: Ogrencinin staj siiresi boyunca giinliik olarak dgrendigi ve/veya yaptig islerin
dokiimiinii ifade eder. Defterin sayfalar1 staj boyunca yapilan ¢alismalarin dokiimii olarak her
giine 6zel olarak doldurulur. Defter icerigi, 6grencinin ¢alismasini yansitmalidir. Staj defterinde

cizimler, teknik resim kurallarina uygun bir sekilde ¢izilmelidir. Defter igerigi, 6grencinin
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kazandig1 bilgi ve becerileri yansitmalidir.

STAJ DEFTERININ TESLIiM USULU

r

Madde 18- 1- Staj defterinin teslim usulii asagidaki gibidir:iske

Rl ol

a)Staj defterinin sayfa sayisi yapilan stajin giin sayisindan az olamaz.

b)Staj defterinin ilk sayfasi, drnegi 6grenciye verilmis kapagin 6grenci tarafindan doldurulmus
halini, ikinci sayfasi staj boyu yapilacak olan ¢alismanin haftalara gére genel olarak programini,

ticlincli sayfasi ise staj yapilan firma veya kurumun staj siiresi boyunca iistlenmis oldugu

r
'

calismalari gt')stermelidir.us_k_p?

[l

c)Staj defterine ait tiim sayfalar firma yetkilisince parafli ve imzal1 olarak teslim edilmelidir.
d)Staj defteri el yazisiyla veya bilgisayar araciligiyla yazilabilir. Staj defterleri usulen kitapgik
haline getirilmis sekilde teslim edilmelidir.

STAJ DEFTERLERININ DEGERLENDIRILMESI VE iTiRAZ

Madde 19- 1-Bolim Staj Komisyonu iyeleri, staj defterlerini ve sicil figlerini inceleyerek,
stajin “Basaril1” ya da “Basarisiz” olup olmadigina, staj belgelerinin tesliminden itibaren en geg

bir ay i¢inde karar verir.

2- Boliim Staj Komisyonu gerekli gordiigii durumlarda 6grenciyi stajla ilgili yapmis oldugu
caligmalar hakkinda miilakata alip bilgisini sorgulayabilir; 6grenciden staj defteri ile ilgili
gerekli gordiigii diizeltmeleri, eksiklikleri tamamlamasini veya staj defterinin yeniden yazilip

imzalatilmasini ve teslim edilmesini talep edebilir.

3- Degerlendirme sonucunda 100 puan iizerinden 50 ve iizerinde not alan &grenci stajdan
“Basarili” sayilir. Basarili sayilan stajlar, Bolim Staj Komisyon Baskani tarafindan yazili

r

olarak Boliim Baskanligi’na bildirilir ve OBS sistemine not girisi yapilir.ist!

(LU

4- Madde 11°de hedeflenen kazanimlarin edinilemedigi diistiniilen stajlar ise, Staj Komisyonu
karar1 ile gegersiz kabul edilir. Yeterli goriillmeyen stajin ayn1 yerde ya da bir baska yerde
tekrarlanmasi gerektigi Boliim Staj Komisyonu tarafindan Bolim Baskanligi eliyle 6grenciye
yazili olarak bildirilir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan stajlar1 gegersiz sayilan 6grenci,

stajin1 tekrarlamak zorundadir.
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5- Bolim staj komisyonu tarafindan yapilan degerlendirmede, basarisiz sayilan 6grenciler,
aldiklar1 nota, degerlendirme sonuglarinin ilanindan itibaren {i¢ is gilinil igerisinde dilekge ile

itiraz edebilirler.iskp;

6- Staj defteri kabul tarihinden baslamak tizere, B6liim Baskanligi tarafindan en az iki yil

stireyle saklanir.

STAJ iCIN ALINMASI GEREKEN DERSLER VE_HARF NOTLARI

Madde 20- 1- Staj yapan dgrenciler, staj yaptiklari donemi takiben agilan INDD 400 ve
INDD 499 kodlu dersleri segmek durumundadirlar.

2- Boliim Staj Komisyonu, dgrencilerin staj defterlerindeki degerlendirmelere gore segilen

derse harf notu verir. Verilen harf notlar1 ve anlamlar1 asagidaki gibidir:

a)”’P” harf notu; Ogrencinin yaptigi staj Staj Komisyonunca basarili olarak

degerlendirilmistir.
b)”’FA” harf notu; 6grenci staj defterini Staj Komisyonuna teslim etmemistir.

C)’FF” harf notu; O6grencinin yaptigi staj ve/veya staj defteri Staj Komisyonunca

basarisiz olarak degerlendirilmistir.

3- Staj defterini teslim etmedigi i¢in gegersiz not (FA, FF) alan 6grenci, staj defterini takip eden

donemde staj dersini alarak teslim edebilir.

YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Madde 21- 1- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, B6liim Staj Komisyon’unun 6nerisi

tizerine, Fakiilte Kurulu tarafindan karar verilir.

YiiriirliikistsMadde 22- (1) Isbu Yonerge, Yeditepe Universitesi Senatosu tarafindan kabul

edilip, Miitevelli Heyeti tarafindan onaylandig1 andan itibaren gegerlidir.

YiiriitmestMadde 23- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.
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