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YEDITEPE UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU

STAJ UYGULAMA YONERGESI

Amacg

Madde 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik
Boliimi 6grencilerinin, yapmakla yiikiimlii olduklar1 Meslek Stajlari ile ilgili usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yoénerge, Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliimii
ogrencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar1 Meslek Stajlar1 esaslarina iligkin ortak hiikiimleri
kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 25.09.2013 tarihli ve 28776 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiriirlige giren Yeditepe Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Y 6netmeligi’nin 20/b
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar:

Madde 4- (1) Bu Yonergede gecen,;

a) ARCH 200: Yaz Staji I adli dersin kodunu,

b) ARCH 300: Yaz Staj1 I adl1 dersin kodunu,

¢) Boliim Staj Komisyonu: Ilgili béliim baskaninca gorevlendirilmeleri Dekanlik tarafindan
onaylanan ii¢ 6gretim {iyesini,

d) Dekanlik: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Dekanligini,

e) Fakiilte: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi’ni,

f) Fakiilte Kurulu: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Kurulu'nu,

g) Fakiilte Yonetim Kurulu: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nu,

g) Miitevelli Heyet: Yeditepe Universitesi Miitevelli Heyetinti,

h) Rektor: Yeditepe Universitesi Rektorii nii,

1) Senato: Yeditepe Universitesi Senatosu’nu,

i) Staj: Ogrencilerin Mimarlik ile ilgili kurumlar biinyesinde, meslek bilgisini artirmak igin bir
kurumun bir veya bir¢ok boliimiinde ¢alisarak gecirdigi donemi,

J) Santiye Staji: Mimarlik, i¢ mimarlik ve tasarim biirolarina/ firmalarina ait santiyelerde sahada
yapilan staji,

k) Stajyer: Yeditepe Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliimii staj grencisini,

ifade eder.

Staj zamani

Madde 5- (1) Staj 6grencileri Fakiilte’nin ii¢iincii yartyil ve sonrasinda ve iki yaz tatilinin her
birinde otuz is giinli olmak {izere, toplam altmis is giinliik meslek stajlarini1 Fakiilte tarafindan
hazirlanacak programa gore yaparlar. Staj tarihleri, egitim-6gretim programlarinin
aksatilmamas1 goz Oniinde tutularak belirlenir. Fakiilte Yonetim Kurulu gerektiginde,
ogrencinin yaz tatili disinda da staj yapmasina karar verebilir.



Staj yeterlilik sarti

Madde 6- (1) Ogrencilerin staj yeterlilikleri, en az iigiincii yarry1l sonrasinda boliimlerde
uygulanmakta olan 6gretim planlarinda okutulan derslerdeki basari durumuna goére Boliim Staj
Komisyonu tarafindan belirlenir.

Staj siiresi

Madde 7- (1) Mimarlik Boliimii’nde zorunlu staj: otuz is giinii ofis staji; otuz is glinii de santiye
staj1 seklindedir. Her iki staj da boliimler halinde yapilamaz. Her bir staj, otuz’ ar is giinli olmak
tizere, birer defada tamamlanir. Sadece, saglik ve kaza nedeniyle is goremezlik raporunu
belgeleyen 6grenciler, yaz tatili ve Gliz ve Bahar donemleri arasinda kalan staj giinlerini
tamamlayabilirler.

(2) Cumartesi giinleri ¢alisan firmalar/ofisler i¢in bir hafta alti1 is gilinii olarak ele alinir. Pazar
giinleri, is giinii olarak kabul edilmez. Ulusal Bayram ve Genel Tatil ilan edilen giinlerde staj
yapilmaz. Staj yapilan giinlerde, 6grencilerin sekiz saat caligmalar1 zorunludur.

(3) Yatay gecis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri okulda tamamladiklart stajlarin gegerli
sayilip sayilmayacagi, 6grenci bagvurusu, staj komisyonunun uygun goriisii ve bolim/program
baskanlig1 onayi ile karara baglanir.

(4) On lisans diplomasina sahip olan dgrencilerin, daha dnce bitirmis olduklar yiiksekokulda
yapmis olduklar stajlar, giin sayis1 az olmamak ve boliim staj komisyonunun uygun bulmast
halinde, yapmalar1 gereken otuz giinliik staj yerine sayilabilir. Ogrencinin ilgili birimden
alinacak transkript veya onayli staj belgesi ile Bolim Baskanligina bagvuru yapmasi
gerekmektedir.

Staj yeri belirleme

Madde 8- (1) Staj yerleri, her yil, en ge¢ Mayis aymin ikinci Cuma giiniine kadar belirlenir.
(2) Staj yapilacak yeri bulma yiikiimliiliigli tamamen 6grenciye aittir.

(3) Ogrenciler, staj yapacaklar1 yerden alacaklar1 kabul belgesi ve bir dilekge ile boliim staj
komisyonuna bagvururlar. Yapilan bagvuru, Bolim Staj Komisyonunca uygun bulundugu
takdirde, 6grencinin bu yerde staj yapmast miimkiin olur.

(4) Stajlar birinci derece akrabalarin yaninda yapilamaz.

Yurtdis staj yeri belirleme

Madde 9- (1) Ogrenciler stajlarini, Uluslararas1 Teknik Stajyer Ogrenci Miibadele Birligi
(IAESTE) Tiirkiye Milli Komitesi araciligiyla ya da IAESTE disindaki olanaklarla sagladiklari,
(Erasmus-Exchange Yurtdisi Staj) yabanci lilkelerde Mimarlik ile ilgili kurum ve kuruluglarda
yapabilirler.

(2)Bu stajlarin gegerlilik durumlari ile ilgili karar, 6grencinin yabanci iilkelerden getirecegi staj
belgesinin boliim staj komisyonu tarafindan incelenmesi ve Fakiilte Y6netim Kurulu’nca kabul
edilmesi suretiyle verilir.

(3)Yabanci uyruklu 6grenciler, stajlarini kendi iilkelerinde yapabilirler.

Saghk raporu

Madde 10- (1) Herhangi bir devlet veya Universite hastanesince diizenlenmis saglik raporu ile
saglik sorununu belgeleyen ve stajina devam etmeyen ogrencinin devam etmedigi giinler
stajdan sayilmaz. Ogrenci, raporlu oldugu siireyi kesintisiz olarak telafi etmekle yiikiimliidiir.

Stajin amaci ve biiro ve santiye stajinin kapsami

Madde 11- (1) Staj ¢alismalarinin amaci, 6grencilerin 6grenim siirecinde edindikleri kuramsal
ve uygulamali bilgilerin hayata gecirilmesi ile ilgili deneyim ve beceri kazanmalarini, meslek
alanlarii tanimalarini, diger meslek gruplari ile iliskileri kavramalarini, konuya iliskin yasal



ve yonetsel boyutu ogrenmelerini, tasarim ve uygulama pratigi kazanmalarini, mezuniyet
asamasinda meslek alaninin tasarim ve uygulama silirecine yonelik bilgi ve birikim
saglamalarini ve uzmanlagmak istenilen konulara iligkin deneyim kazanmalarini saglamaktir.
a) Biiro Staji:

Biiro stajinda 6grencilerin; mimari tasarim alaninda iiretilen projelerin tasarim, avan proje ve
uygulama projesi ¢izimleri, uygulama ve proje {iiretimi ile ilgili giincel yonetmelikleri
ogrenmeleri, rolove-restorasyon projesi hazirlanmasi, maket ve sunum yapilmasi gibi projelerin
iiretimi ve sunumuna yonelik ¢alismalar konusunda deneyim kazanmalar1 hedeflenmektedir.
Biiro staj1, Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen ve kamu ve 6zel sektdrde hizmet vermekte
olan - ve mimari projeler tiretmekte olan- mimarlik, insaat miithendisligi, kentsel tasarim, sehir
bolge planlama ve rolove-restorasyon biirolarinda / firmalarinda yapilabilir.

b) Santiye Staji:

Santiye stajinda, 6grencilerin bina liretiminin kaba ve ince yapi, yapima yonelik detay
iiretilmesi, maliyet analizi ve kesif gibi santiye calismasinin ¢esitli sathalariyla ilgili deneyim
kazanmalar1 hedeflenmektedir. Santiye staji, Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen ve
kamu ve 0zel sektdrde (mimari proje uygulamasi konusunda) hizmet vermekte olan mimarlik,
ingaat miihendisligi ve rolove-restorasyon uygulayici firmalarinda yapilabilir.

izin durumu
Madde 12- (1) Ogrencilere, staj siiresince izin verilmez; ancak, yakinlarmin 6liimii ya da agir
bi¢imde hastalanmasi ya da dogal afetler gibi durumlarda, staj yapilan kurulus yetkilisince izin
verilebilir. Bu durum Bolim Baskanligina bildirilir. Staji, Bolim Bagkanligi ve Staj
Komisyonu tarafindan kabul edilen mazeret disinda terk edenler, stajini tekrarlamak
zorundadirlar.

Stajyerin sorumluluklar:

Madde 13-(1) Ogrenciler, staj yaptiklar1 isletmenin ¢alisma diizenine, kural, talimat ve
emirlerine uymak, daimi personel gibi isyerinin ticari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak,
kendilerine verilen isleri zamaninda ve istenilen sekilde yapmak ve is yerinde verilen mesleki
egitimlere katilmak zorundadirlar. Aksi bir durumun tespiti halinde, stajlar1 basarili sayilmaz.
(2) Ogrenciler, staj yaptiklar1 yerin disiplinine, yonerge, yonetmelik, tiiziik ve her tiirlii yasal
mevzuatina aynen uymaya mecburdurlar. Grev, gosteri, yiiriiylis ya da isi yavaslatma
eylemlerinde bulunamazlar. Bunlara uymayanlarin stajlariin iptal edilmesi ve haklarinda
ogrenci disiplin yonetmeligine goére islem yapilmasi Boliim Staj Komisyonu tarafindan
Dekanliga onerilir.

Staj belgeleri

Madde 14 — (1) Staj yapmaya hak kazanan her 6grenciye, Bolim Bagkanlig tarafindan her staj
donemi i¢in bir Staj Degerlendirme Formu ile beraber bir Staj Defteri Taslagi ve gerekli bagvuru
evraklari verilir.

(2) Staj defterinin igerigi asagidaki gibidir.

a)Staj defterinin sayfa sayisi, yapilan stajin giin sayisindan az olamaz.

b)Staj defterinin ilk sayfasi, 68renciye 6rnegi verilmis kapagin, 6grenci tarafindan doldurulmus
halini, ikinci sayfasi ise staj boyu yapilacak olan c¢alismanin haftalara gore genel olarak
programini, liglincii sayfasi ise staj yapilan firma veya kurumun staj siiresi boyunca iistlenmis
oldugu ¢alismalar1 gdstermelidir.

c)Staj defterine ait tiim sayfalar firma yetkilisince parafli ve imzali olarak teslim edilmelidir.
d)Staj defteri el yazistyla veya bilgisayar araciligiyla yazilabilir. Staj defterleri usulen kitapgik
haline getirilmis sekilde teslim edilmelidir.



Ozel rapor )
Madde 15- (1) Ogrenci, staj yerinde, ilgi duydugu bir konuda isterse ayrica 6zel bir rapor
hazirlayabilir. Bu 6zel raporun isyeri yetkililerince onaylanmasina gerek yoktur.

Boliim staj komisyonu

Madde 16- (1) Bolim Staj Komisyonu, biri komisyon baskani olmak tiizere ti¢ 6gretim
elemanindan olusur.

(2)Boliim staj komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Staj caligmast ile ilgili (staj yerlerini bulma, bulunan staj yerlerinin uygunlugunu belirleme,
vb.) 6n hazirliklar1 yapmak,

b)Staj yapacak ogrencilerin staj yeterlilik durumlarini; boliimiin 6gretim planina gore
ogrencilerin staj 6ncesi okumasi gereken dersleri belirleyerek, basari durumlarini da dikkate
alarak belirlemek,

¢) Kamu ve 6zel sektor kurum ve kuruluslari ile iletisim kurarak staj yeri saglamak,

d) Temin edilen staj yerlerini 6grencilere dagitmak,

e) Stajlarla ilgili programlar1 ve esaslar1 hazirlamak,

f) Staj programinin, dégrencinin staj yapacagi, is yerinin sorumlu makamina goénderilmesini
saglamak,

) Staj dosyasini ve sicil figini incelemek ve bunlar1 degerlendirmek,

h) Ogrencinin staj yerinde kontrol edilmesi galismalarmi yénlendirmek.

Staj siiresinde ve sonrasinda yapilacak isler

Madde 17- (1) Ogrencinin Staj Komisyonuna ders yilinin en geg ilk ii¢ haftasi iginde teslim
etmesi gereken belgeler asidaki gibidir.

a) Staj Degerlendirme Formu: staj yeri amiri tarafindan doldurulmus ve onaylanmis bir bigimde
ve igyeri kasesi ile miihiirlenmis kapali zarf iginde teslim edilir. Ogrenci staj degerlendirme
formu, sadece Mimarlar ve Miihendisler Odasi’na kayitli meslek insanlari tarafindan
doldurulabilir.

b) Staj Defteri: Ogrencinin staj siiresi boyunca giinliik olarak égrendigi ve/veya yaptig islerin
dokiimiinii ifade eder. Defterin sayfalar staj boyunca yapilan ¢aligmalarin dokiimii olarak her
giine 6zel olarak doldurulur. Defter i¢erigi, 6grencinin ¢alismasini yansitmalidir. Staj defterinde
cizimler, teknik resim kurallarina uygun bir sekilde cizilmelidir. Defter igerigi, dgrencinin
kazandig1 bilgi ve becerileri yansitmalidir.

Staj defterinin teslim usulii

Madde 18- (1) Staj defterinin teslim usulii asagidaki gibidir:

a)Staj defterinin sayfa sayisi yapilan stajin giin sayisindan az olamaz.

b)Staj defterinin ilk sayfasi, 6rnegi 6grenciye verilmis kapagin 6grenci tarafindan doldurulmus
halini, ikinci sayfasi staj boyu yapilacak olan ¢alismanin haftalara gére genel olarak programini,
iclincii sayfasi ise staj yapilan firma veya kurumun staj siiresi boyunca tistlenmis oldugu
caligmalar1 gostermelidir.

c)Staj defterine ait tiim sayfalar firma yetkilisince parafli ve imzali olarak teslim edilmelidir.
¢)Staj defteri el yazisiyla veya bilgisayar araciligiyla yazilabilir. Staj defterleri usulen kitapgik
haline getirilmis sekilde teslim edilmelidir.

Staj defterlerinin degerlendirilmesi ve itiraz

Madde 19- (1) Boliim Staj Komisyonu tiyeleri, staj defterlerini ve sicil figlerini inceleyerek,
stajin “Basaril1” ya da “Basaris1z” olup olmadigina, staj belgelerinin tesliminden itibaren en ge¢
bir ay iginde Karar verir.



(2) Boliim Staj Komisyonu gerekli gordiigii durumlarda 6grenciyi stajla ilgili yapmis oldugu
calismalar hakkinda miilakata alip bilgisini sorgulayabilir; 6grenciden staj defteri ile ilgili
gerekli gordiigii diizeltmeleri, eksiklikleri tamamlamasini veya staj defterinin yeniden yazilip
imzalatilmasini ve teslim edilmesini talep edebilir.

(2)Degerlendirme sonucunda 100 puan iizerinden 50 ve iizerinde not alan &grenci stajdan
“Basaril1” sayilir. Basarili sayilan stajlar, Boliim Staj Komisyon Baskani tarafindan yazili
olarak Boliim Bagkanligi’na bildirilir ve OBS sistemine not girisi yapulir.

(3) Madde 11’de hedeflenen kazanimlarin edinilemedigi diisiiniilen stajlar ise, Staj Komisyonu
karari ile gegersiz kabul edilir. Yeterli goriillmeyen stajin ayn1 yerde ya da bir baska yerde
tekrarlanmasi gerektigi Boliim Staj Komisyonu tarafindan Bolim Baskanligi eliyle 6grenciye
yazili olarak bildirilir. Bolim Staj Komisyonu tarafindan stajlar1 gegersiz sayilan 6grenci,
stajin1 tekrarlamak zorundadir.

(4)Bolim staj komisyonu tarafindan yapilan degerlendirmede, basarisiz sayilan 6grenciler,
aldiklar1 nota, degerlendirme sonuclarinin ilanindan itibaren ii¢ is giinii igerisinde dilekce ile
itiraz edebilirler.

(5)Staj defteri kabul tarihinden baslamak iizere, Boliim Bagkanligi tarafindan en az iki yil
stireyle saklanir.

Staj1 takiben alinmasi gerekli dersler ve harf notlar

Madde 20- (1) Staj yapan ogrenciler, staj yaptiklari donemi takiben agilan ARCH 200 ve
ARCH 300 kodlu dersleri se¢gmek durumundadirlar.

(2)Bolim Staj Komisyonu, 6grencilerin staj defterlerindeki degerlendirmelere gore secilen
derse harf notu verir. Verilen harf notlar1 ve anlamlar1 asagidaki gibidir:

a)”P” harf notu; 6grencinin yaptigi staj Staj Komisyonunca basarili olarak degerlendirilmistir.
b)”’FA” harf notu; 6grenci staj defterini Staj Komisyonuna teslim etmemistir.

¢)”’FF” harf notu; 6grencinin yaptig1 staj ve/veya staj defteri Staj Komisyonunca basarisiz
olarak degerlendirilmistir.

(3) Staj defterini teslim etmedigi i¢in gegersiz not (FA, FF) alan 6grenci, staj defterini takip
eden donemde staj dersini alarak teslim edebilir.

Yonergede hiikiim bulunmayan haller
Madde 21- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Boliim Staj Komisyon’unun 6nerisi
tizerine, Fakilte Kurulu tarafindan karar verilir.

Yiiriirliik . )
Madde 22- (1) Isbu Yonerge, Yeditepe Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilip, Miitevelli
Heyeti tarafindan onaylandig1 andan itibaren gegerlidir.

Yiiriitme
Madde 23- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiriitiir.



